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Sincelejo, Enero de 2026 
 
Señor. 
JOHN MARIO ACUÑA MARTINEZ 
Coordinador Grupo Administrativo y Financiero. 
SENA - Centro de la Innovación la Tecnología y los Servicios.  
Regional Sucre. 
Sincelejo Sucre.  
 
Asunto: CONTRATACIÓN   INSTRUCTOR: REGULAR CENTRO.  

 
Cordial saludo, 
 
Por medio de la presente se solicita dar inicio al trámite: CONTRATACIÓN   INSTRUCTOR 

REGULAR CENTRO. LIA DEL CARMEN RUIZ BARRIOS 

 

Por medio de la presente se solicita dar inicio al trámite de contratación de: Prestar servicios 

profesionales para realizar el acompañamiento, seguimiento y verificación del cumplimiento 

de las acciones mínimas establecidas en los procesos de formación en las modalidades 

presencial, virtual y a distancia, desarrolladas por los instructores vinculados a los 

programas de formación complementaria y titulada del centro de formación, garantizando la 

aplicación de los lineamientos institucionales y la normatividad vigente.    

   
 
A continuación, se listan los documentos que soportan esta solicitud, los cuales son anexos y hacen 
parte integral de la misma en su etapa precontractual. 
 

1. Hoja de vida del presunto contratista con sus respectivos soportes.  
2. Solicitud Inicio contrato.  
3. Estudios previos con matriz de riesgos.  
4. Verificación PAA. Actualizado y firmado. (Reposa en contratación). 
5. CDP actualizado y firmado... (Reposa en contratación). 
6. Certificado de Inexistencia de personal. (Reposa en contratación). 
7. Plantilla de pago.  
8. Documentos para contratación de instructores. (Reposa en contratación). 
 

Cordialmente, 

 
DAIRO ALVAREZ PRIETO  
Coordinador Académico .  

 
Reviso: PEDRO SUAREZ MONTES. Coordinador Académico. 


